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	Č. j.: 
Audit č. …/rok
„Název auditní akce“

Návrh zprávy / Zpráva



Obsah

Vygenerován na závěr dle jednotlivých kapitol
1. Identifikační údaje auditu
1.1. Detailní informace o auditu
	Název auditu
	

	Typ auditu
	

	Auditovaný subjekt
	

	Auditorský tým
	

	Předmět interního auditu
	

	Audit byl vykonán v termínu od - do:
	

	Audit byl proveden za období 
	

	Jména zpracovatelů zprávy
	

	Datum vypracování
	

	Počet stran
	

	Počet příloh
	

	Rozdělovník


	Výtisk č. 1 - 

Výtisk č. 2 - 

Výtisk č. 3 - 


	 FORMCHECKBOX 
 Audit plánovaný                                                                                    FORMCHECKBOX 
 Audit mimořádný

	Na základě: 
· Pověření ředitele organizace/vedoucího útvaru interního auditu


Rok posledního interního auditu stejného zaměření: 
Výčet interních a externích kontrol v auditovaném období:
1.2. Přehled zákonů, usnesení vlády a interních předpisů

	Zákon / usnesení vlády/předpisy/příkazy ministra
	Název

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


1.3. Přehled použitých zkratek

	Zkratka
	Význam
	Zkratka
	Význam

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Shrnutí
2.1. Předmět a cíl auditu
· Audit „………………….“ byl proveden v souladu s Ročním plánem činnosti interního auditu na rok …….. 
· Hlavním cílem auditu „………………….“ bylo ověření 
· ….

· ….

· ….

· ….
· ….
· Auditní akce byla provedena v období od …. do ….

· Vypořádání připomínek probíhalo od …. do ….
· Připomínky byly vypořádány bez/s rozporů/rozpory a jsou tedy zohledněny a zapracovány ve finálních nápravných opatřeních.
2.2. Postup auditu
Při ověřování auditorský tým vycházel z následujících zdrojů:

· legislativních a interních předpisů platných v auditovaném období,
· vybraného vzorku dokumentace zejména: …
· dalších souvisejících písemných podkladů předložených…..,
· informací získaných z auditních rozhovorů s příslušnými zaměstnanci,
· ….

Audit ověřil následující rizikové oblasti:

· …
· …                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
2.3. Shrnutí nejvýznamnějších zjištění
V rámci auditní akce byla identifikována x zjištění a k nim navržena x doporučení. 
· x zjištění nízké míry závažnosti
· x zjištění střední míry závažnosti
· x zjištění vysoké míry závažnosti
· x zjištění velmi vysoké míry závažnosti
	Zjištění

	1.
	

	Doporučení:

	1.
	


	Zjištění

	2.
	

	Doporučení:

	2.
	

	3.
	


3. Zjištění a doporučení
3.1. …..
3.1.1. …
	Závěr:

	


Pozn.: Za každou kapitolou, případně zjištění a doporučení. (v případě, že je uvedeno za kapitolou zjištění a doporučení, tak se tabulka závěr nepoužije)
	Zjištění

	
	

	Doporučení:

	
	


Pozn.: Ke každému zjištění je uvedeno konkrétní doporučení. 
Vysvětlivky významnosti rizika

	#
	Barevné rozlišení
	Popis
	Vysvětlení

	1
	 
	nízká míra závažnosti
	Jedná se o méně významný nedostatek nesystémového charakteru.

	2
	 
	střední míra závažnosti
	Jedná se o dílčí nedostatek systémového charakteru nebo významnější nedostatek nesystémového charakteru.

	3
	 
	vysoká míra závažnosti
	Nedostatek může mít finanční dopad, nedostatek má vliv na funkčnost a efektivnost více dílčích procesů, jedná se o zásadní systémový nedostatek určité oblasti.

	4
	 
	velmi vysoká míra závažnosti
	Nedostatek, který může mít zásadní vliv na chod organizace nebo který může mít významný finanční dopad. Nedostatek má zásadní vliv na funkčnost a efektivnost procesů.


4. Závěrečné prohlášení    
Auditní akce č. …. byla provedena v souladu s ………………………….
Auditorský tým vyjadřuje tímto poděkování zaměstnancům ……. za vstřícný přístup v průběhu provádění auditní akce.

Zpracoval:

	
	


	
	


	
	


Schválil:

	
	


Datum a místo:
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